STU

Prikaz rektora
Cislo: 3/2014 - PR

Uprava podmienok

verejného obstaravania

na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave

Datum: 24.03.2014



STU

Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 24. 03. 2014
Cislo: 3/2014 - PR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 3 bod 1 pism.
c) Smernice rektora Cislo 4/2013 — SR zo dna 03. 10. 2013 ,Pravidla vydavania
internych predpisov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave”

vydava

nasledovny
prikaz rektora, ktorym sa

v sulade so zakonom ¢. 34/2014 Z. z., ktorym sa meni a dopfﬁa zakon ¢. 220/2004 Z.
z. 0 ochrane a vyuzivani polnohospodarskej pody a o zmene zdkona ¢. 245/2003 Z. z.
o integrovanej prevencii a kontrole znecistovania Zivotného prostredia a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov aktorym sa menia
a dopliaju niektoré zakony (dalej len ,zadkon*), v stlade s ustanovenim § 155m ods.
6 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o verejnom obstaravani“), na
zaklade vyhlaky Uradu pre verejné obstardvanie ¢ 51/2014 Z. z., ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o hodnoteni sp6sobu a kvality plnenia zmluvy, koncesnej
zmluvy a rdmcovej dohody a o sp6sobe vypoctu vyslednej hodnotiacej zndmky a na
zaklade ¢lanku 19 bod 1 Smernice ¢. 8/2011-N o verejnom obstaravani (dalej len
,smernica“),

odo dna ucinnosti tohto prikazu rektora
do dia ucinnosti interného predpisu STU,
ktorym sa zrusi smernica,

upravuju
podmienky
verejného obstaravania na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
(dalej len,,STU“)

nasledovne:

Clanok 1
Spolocné ustanovenia

1) Tento prikaz rektora sa vztahuje na:
a) verejné obstaravania tovarov, sluZieb a stavebnych prac bezne dostupnych

na trhu zacaté po dni Ucinnosti tohto prikazu rektora (vratane), ak ide
o zakazky podla ¢lanku 2 tohto prikazu rektora, pricom pojem ,zacaté” sa
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2)

3)

1)

2)

3)

1)

riadi ustanovenim § 155n zakona o verejnom obstaravani (bod 20. zakona);
ustanovenie ¢lanku 7 tohto prikazu rektora tym nie je dotknuté,

b) vSetky sucasti STU, t. j. fakulty uvedené v ¢lanku 2 bod 2 organiza¢ného
poriadku STU, univerzitné pracoviskd uvedené vclanku 2 bod 3
organizacného poriadku STU a Ucelové zariadenia uvedené v ¢lanku 2 bod 4
organizacného poriadku STU.

V pripade, ak sa niektoré ustanovenia smernice dostanu do priameho rozporu
s tymto prikazom rektora, platia ustanovenia tohto prikazu rektora.

Na ucely tohto prikazu verejnym obstardvatefom sa rozumeju vsetky sucasti
STU v zmysle bodu 1 pism. b) tohto ¢lanku. Tam, kde je v tomto prikaze rektora
uvedené ,kontaktnd osoba“ alebo ,pouZivatel”, vztahuju sa nafho prava
a povinnosti verejného obstardvatela, okrem ak je to v priamom rozpore
s vyznamom jednotlivého ustanovenia.

Clanok 2
Zakazky

Zakazky sa na ucely tohto prikazu rektora ¢lenia nasledovne:

a) zdkazka s predpokladanou hodnotou nizSou ako 1000 EUR
b) zakazka, ktorej predpokladana hodnota je:
1. nizSia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. nizSia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac,
c) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota
zakazky je nizsia ako 40 000 eur.

Zakazky uvedené v bode 1 pism. a) tohto clanku je moiné realizovat bez
prieskumu trhu tak, aby vynaloZzené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky
boli primerané jeho kvalite a cene.

Zakazky uvedené vbode 1 pism. b) ac) tohto ¢lanku sa musia realizovat
prieskumom trhu s minimalne tromi ponukami. Podrobnosti su upravené
v ¢lanku 3 tohto prikazu rektora.

Clanok 3
Prava a povinnosti kontaktnej osoby

Kontaktna osoba, ktord realizuje verejné obstaravanie, je povinna vypracovat
zjednodusenu vyzvu na predkladanie ponuk, ktora obsahuje:
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2)

3)

1)

a) zakladné informacie o zdkazke
b) zdznam o realizovanom prieskume trhu, ktory obsahuje:
1. oznacenie predmetu zakazky
zmluvnu cenu bez DPH
zmluvnu cenu s DPH
kritérium na vyhodnotenie ponuk
zoznam oslovenych zdujemcov a ich navrhy na plnenie kritéria alebo
kritérii vyberu dodavatela
6. identifikaciu zaujemcu.

ok wnN

Vzor zjednoduSenej vyzvy na predkladanie ponuk je ako priloha ¢Cislo 1
neoddelitelnou sucastou tohto prikazu rektora.

Vzor zdznamu z prieskumu trhu je ako priloha ¢islo 2 neoddelitelnou sucastou
tohto prikazu rektora.

Vzor Oznamenia o vysledku prieskumu je ako priloha Cislo 3 neoddelitelnou
sucastou tohto prikazu rektora.

Kontaktnd osoba zodpovedd za plnenie povinnosti vzmysle ¢lanku 6 tohto
prikazu rektora, ato na zaklade informdcii a podkladov, ktoré jej poskytne
vecne prisluéna osoba (¢ldnok 2 bod 6 smernice)* .

Kontaktna osoba je opravnena vo veci obstaravania daného predmetu zakazky
poziadat o poradenstvo a metodické usmernenie Utvar verejného obstaravania
Rektoratu STU.

Clanok 4
Elektronické ulozisko

Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,Grad“) dfa 27.02.2014 zriadil
elektronické ulozisko podla § 113 ods. 3 zdkona o verejnom obstardvani (dalej
len ,profil VO").

1

Vecne prislusna osoba je osoba, ktora spolupracuje s kontaktnou osobou na:

a) priprave prvotnych podkladov pre zacatie verejného obstaravania vratane oznameni
(podla povahy zakazky)

b) priprave sutaznych podkladov (podla povahy zakazky)

¢) navrhovani ¢lenov komisii na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti
a vyhodnotenia ponuk

d) priprave vysvetleni a Ziadosti o vysvetlenie suvisiacich s procesom verejného
obstardvania

e) priprave podkladov k podpisu zmluvy/ ramcovej dohody

f) priprave ostatnych dokumentov verejného obstaravania.
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2) V profile VO zriadeného v elektronickom uloZisku vo Vestniku verejného

obstaravania, ktory je sucastou webového sidla Uradu, verejny obstaravatel je
povinny plnit vSetky povinnosti tykajuce sa zverejiovania dokumentov a
informacii v profile VO a/alebo na webovom sidle dradu len raz, a to v profile
VO v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani.

3) Utvar verejného obstaravania Rektoratu STU zriadil profil STU na webovom sidle

4)

5)

Uradu. Povinnost vkladat informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje
zakon overejnom obstaravani (dalej len ,informacie a dokumenty”), maju
véetky osoby, ktoré realizuju verejné obstardvanie na STU a maju pridelené
pristupové hesla na portal uradu.

3.1 V zmysle ustanovenia § 155m ods. 8 zdkona o verejnom obstaravani je
verejny obstaravatel povinny zverejiiovat informacie a dokumenty v profile VO
bezprostredne v def nasledujuci po dni zriadenia elektronického ulozZiska.

V pripade zrudenia pouZitého postupu zadavania zakazky a sutaze navrhov
verejny obstaravatel kodpie predlozenych ponuk uchadzacov v profile VO
nezverejiuje.

3.2 Povinnost zverejiiovat informacie a dokumenty v profile VO sa nevztahuje
na informacie a dokumenty, ktoré boli podla ustanovenia § 155m ods. 8 zdkona
o verejnom obstaravani zverejnené na webovom sidle verejného obstaravatela,
avsak v zdujme zvysenia informovanosti ich méze v profile VO zverejnit a to
odkazom na povodne zverejnent informdciu.

Struktura Profilu VO a vytvorenie zakazky

4.1V profile VO sa nachdadzaju vSeobecné informacie o organizacii:
- ndzov verejného obstaravatela,

- identifika¢né &islo organizacie (1CO),

- sidlo verejného obstaravatela (obec, ulica, PSC,)

- druh verejného obstaravatela,

- kontaktné adresy,

- kontaktné osoby,

- poznamky.

4.2 Vytvorenie zakazky

a) Automatické vytvorenie zakazky

Import novych zakaziek prebieha automaticky na zdklade zverejnenia
oznamenia vo Vestniku verejného obstardvania (dalej iba ,vestnik”) .
b)Manualne vytvorenie zdkazky (import ozndmenia)

Oznamenia, ktoré boli odoslané na zverejnenie pred dnom zriadenia
elektronického uloziska, t. j. pred diiom 27.2.2014, vo vestniku je potrebné
importovat manudlne, kliknutim na odkaz ,,importovat”.

Skrytie a nahradenie dokumentu (spravca organizacie)
V pripade, Ze pouzivatel potrebuje stiahnut zverejneny dokument, alebo ho
nahradit, napriklad kvdli aktualizacii Udajov, je potrebné novu verziu dokumentu
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poslat spravcovi organizacie na adresu: igor.kolenicka@stuba.sk spolu s
uvedenim dovodu stiahnutia alebo nahradenia pévodného dokumentu.

Clanok 5
Zverejiovanie zakaziek
podla & 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani v profile VO

1) S ucinnostou od 27.02.2014 doslo k zmene ustanovenia § 9 ods. 9 zdkona

o verejnom obstardvani. V dosledku tejto zmeny, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktora nespliia podmienky podla § 4 ods. 2 alebo ods. 3 zdkona o verejnom
obstardvani (¢l. 2 bod 1 tohto prikazu rektora), verejny obstaravatel je
povinny pri jej zadavani dodrZat povinnosti podla odsekov 3 az 5 § 9 zdkona
o verejnom obstaravani a zabezpecit, aby vynaloZené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene; verejny obstaravatel
eviduje vietky doklady a dokumenty péat rokov od uzavretia zmluvy. Ak je
predpokladana hodnota zdkazky podla prvej vety rovnaka alebo vyssia nez
1000 eur, je verejny obstaravatel povinny v profile VO zverejnit raz
Stvrtroéne suhrnnu spravu o tychto zakazkach, v ktorej pre kazdu zékazku
uvedie hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikaciu doddavatela.
Suhrnnd spravu o tychto zakazkach bude zverejiovat Utvar verejného
obstardvania Rektoratu STU na zaklade podkladov do jednotlivych sucasti
STU.

Clanok 6
Referencie

Na zadklade usmernenia Uradu je odo dna 03. 03. 2014 (vratane) verejny
obstaravatel povinny vyhotovit referenciu vo vztahu k plneniu do 30 dni v pripade,
ak doslo k ukonceniu alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody .

Referencia je elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o dodani tovaru,
uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zadklade zmluvy alebo
ramcovej dohody, uzatvorenej podla zakona o verejnom obstaravani.

Povinnost vyhotovit referenciu sa nevztahuje na plnenia na zaklade zmluvy
podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstardvani (¢l. 2 bod 1 tohto prikazu
rektora).

Verejny obstardvatel je povinny vyhotovit referenciu podla § 9a ods. 3 zdkona
o verejnom obstaravani nasledovne:

(kritéria su ustanovené v § 9a ods. 4 zakona o verejnom obstaravani)
1. predcasné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdémcovej dohody
zo strany STU z dovodu:
= podstatného porusenia povinnosti dodavatela
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4)

5)

6)

= iného porusenia povinnosti dodavatela,

2. celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na
strane dodavatela, v drioch,

3. pocet dovodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej casti bol
dodany tovar, stavebné prace alebo sluzba reklamovand, a to v %-
ualnom vyjadreni voci celkovému objemu zakazky

4. dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej
zmluve alebo ramcovej dohode vo vztahu k spésobu a kvalite plnenia,
ktoré je mozné objektivne vyjadrit alebo kvantifikovat.

Samotny spdsob hodnotenia tohto kritéria pozostava jednak zo:

4.1 slovného hodnotenia dodavky konkrétneho predmetu zakazky vo
vztahu k dodrZaniu zmluvnych povinnosti dodavatela a jednak z

4.2 faktického porovnania zvoleného ukazovatela kvality s jeho
referentnou hodnotou. Za referenénd hodnotu znaku kvality sa
povazuje hodnota dohodnutd v zmluve uzavretej medzi STU a
doddavatelom.

V pripade, Ze verejné obstaravanie realizovali jednotlivé sucasti jednotlivo, tieto su
povinné vyhotovit a uverejnit referenciu samostatne.

Referencie za verejné obstardvania ktoré realizoval Utvar verejného
obstardvania Rektoratu STU, bude vyhotovovat Utvar verejného
obstardvania Rektoratu STU.

Z tohto dovodu su sucasti STU, ktorym na zdklade pozZiadavky verejné
obstardvania realizoval Utvar verejného obstardvania Rektoratu STU,
povinné informovat Utvar verejného obstardvania Rektordtu STU mailom na
adresu osoby, ktora verejné obstaravanie realizovala:

a) do 10 dni po ukonéeni zmluvy v rozsahu bodov 1 az 4 (podbod 4.1)
tohto ¢lanku

b) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatela, ku ktorému doslo z
dbévodov na strane doddvatela, presiahne 30 dni.

V zmysle bodu 1 tohto ¢lanku a na zaklade § 9a ods. 3 pism. b) v spojeni s §
155m ods. 7 zdkona o verejnom obstaravani je verejny obstardvatel povinny
do 31. 7. 2014 vyhotovit aj referencie za obdobie od 1. jula 2013 do 27. 2.
2014 (vratane).

V pripade, ak drad ulozi pokutu (vo vyske od 1 000 eur do 30 000 eur) STU
ako verejnému obstaravatelovi, za nesplnenie povinnosti  vyhotovit
referenciu podla § 9a ods. 3 zdkona o verejnom obstardvani, tato bude
uplatnenad u kontaktnej osoby (¢ldanok 3 tohto prikazu rektora), ktora
nesplnila uvedenu povinnost, a to v rozsahu jej zodpovednosti za vznik tejto
Skody STU .



1)

2)

Clanok 7
Osobitné povinnosti sucasti STU
pri verejnom obstaravani

Sucasti STU su povinné realizaciu zadkaziek vykonavat v sulade s planom
verejného obstaravania na rok 2014 av pripade spolo¢ne obstardvanych
komodit tieZ s prihliadnutim na zakaz delenia predmetu zdkazky.

Sucasti STU su povinné pri verejnom obstaravani dodrZiavat ostatné
ustanovenia smernice, ktoré neboli dotknuté tymto prikazom rektora, zdkon
o verejnom obstardvani a suvisiace vseobecne zavazné pravne predpisy.

Clanok 8
Prechodné ustanovenia

Ak verejny obstardvatel v obdobi od 27. februdra 2014 do dna ucinnosti tohto
prikazu rektora plnil svoje povinnosti v sulade so zdkonom, zakonom o verejnom
obstaravani asmernicou, povaZzuju sa tieto uUkony verejného obstardvania za
konanie v sulade s tymto prikazom rektora; v opaénom pripade verejny obstaravatel
zodpoveda za Skody spdsobené v dosledku poruseni predtym uvedenych vseobecne
zavaznych pravnych predpisov.

1)

2)

3)

4)

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia a zrusovacie ustanovenia

Driom ucinnosti tohto prikazu rektora zanikd povinnost jednotlivych sucasti STU
zasielat na zverejnenie v profile (webovom sidle STU) informacie, ktoré je verejny
obstaravatel povinny v zmysle zakona o verejnom obstardvani uverejnit v profile VO.

Neoddelitelnou sucastou tohto prikazu rektora su nasledovné prilohy:
2.1 priloha ¢islo 1: Vyzva na predkladanie ponuk — vzor
2.2 priloha ¢&islo 2: Zaznam z prieskumu trhu pri beznych tovaroch bez
poutzitia elektronického trhoviska — vzor
2.3 priloha &islo 3: Oznamenie o vysledku prieskumu - vzor
Prilohy ¢&islo 1 a# 3 tohto prikazu rektora je opravneny menit a dopliat
kvestor.

Nedodrzanie alebo obchddzanie povinnosti ustanovenych tymto prikazom
rektora bude povazované za poruSenie pracovnej discipliny s ndsledkami
podla Pracovného poriadku pre zamestnancov STU, zdkona ¢. 552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a Zakonnika
prace, ato vrozsahu podla intenzity porusenia pracovnej discipliny a Skody
tym spdsobene;.
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5) Akékolvek zmeny a doplnenia tohto prikazu rektora je mozné vykonat len
pisomnymi, rektorom podpisanymi dodatkami k nemu; tym nie je dotknuté
ustanovenie bodu 3 tohto ¢lanku.

6) Za oboznamenie zamestnancov STU s tymto prikazom rektora su zodpovedni
prislusni nadriadeni zamestnanci.

7) Rusi sa Prikaz rektora €. 5/2013-PR Uprava podmienok verejného obstaravania
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave zo dria 28.06.2013

8) Tento prikaz rektora nadobuda Ucinnost diiom jeho vydania (24. marca 2014)
a plati na dobu urcitu, uvedenu v jeho Uvodnych ustanoveniach.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.?
rektor

2 Original podpisaného Prikazu rektora ¢islo 3/2014-PR zo dia 24. 03. 2014 “Uprava podmienok
verejného obstardvania na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave” je uloZeny a k nahliadnutiu
pristupny na prdvnom a organizacnom Utvare Rektoratu STU.



